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h I Ver‘gen Urudzbeni zapisnik
GOV

Klasifikacijski plan
Klase
Automatizacija i digitalizacija Urudzbeni brojevi
uredskog poslovanja Predmeti
Dokumenti

D o o e AUTOMATIZIRA | UBRZAVA
arhive.

Za ustanove koje Jele ubrzati proces UREDSKO POSLOVANJE

obrade dokumentacije, zaprimanje i izda-
vanje dokumenata. DIGITALNA ARHIVA DOKUMENATA UREDSKO POSLOVANJE
| PREDMETA

Svi dokumenti i predmeti v  urudzbenom Lako i jednostavno vodenje dokumenata i

zapisniku mogu se lako i brzo pronaci. Svaka predmeta, prema prethodno definiranom

informacija potrebna zaposlenicima u radu je klasifikacijskom planu.

tocna i odmah dostupna. Podaci se u sustav unose jednom, a kasnije se
koriste za izradu akata prema podnositeljima.

i
.I_.

Rezultat: bolja i brza usluga.

PREDNOSTI

® Urudzbeni zapisnik uskladen je s Uredbom
o uredskom poslovanju

® Svi dokumenti su u digitalnom obliku

® Brzi pronalazak informacija i dokumenata

e Ubrzana distribucija dokumenata, pred-
meta i informacija izmedu zaposlenika KoriStenje | |Urudzbiranje|| Pracenje Integracija ||Pretrazivanje

e Jednostavna izrada akata, rjesenja,
dopisa, odluka...

® Ispis kosuljica, digitalna pisarnica, klasifik-
acijski plan, urudzbeni brojevi

Jednostavna dostupnost

do informacija
Evidencija Izdavanje

Zaprimanje Pregled Vodenje Upravljanje



